 * Σε περίπτωση που η πρόσκληση αφορά έρευνα αγοράς για παροχή υπηρεσιών φύλαξης ή καθαριότητας παρακαλούμε να επικοινωνείτε με το αρμόδιο Γραφείο Προμηθειών για λήψη οδηγιών.
* Επισημαίνεται ότι, σε περίπτωση προμήθειας εξοπλισμού θα απαιτηθεί από τον οριστικό ανάδοχο η υποβολή βεβαίωσης/δήλωσης ότι ο προσφερόμενος εξοπλισμός είναι καινούργιος και αμεταχείριστος, σύμφωνα με τις απαιτήσεις της εκάστοτε Διαχειριστικής Αρχής και του πλαισίου χρηματοδότησης του έργου (π.χ. ΕΣΠΑ). 
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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

 Στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου με τίτλο «…………………………………………………… σας προσκαλούμε να υποβάλετε προσφορά για …………………………………………………………………….. σύμφωνα με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης όπως προβλέπεται στη κείμενη νομοθεσία. 
Α. Αντικείμενο της παρούσας σύμβασης είναι ………………………………………… και ειδικότερα όπως περιγράφεται στις επισυναπτόμενες/περιγραφόμενες τεχνικές προδιαγραφές ή στις κάτωθι τεχνικές προδιαγραφές :   
Β. Κριτήριο αξιολόγησης των προσφορών είναι η πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά, βάσει της χαμηλότερης τιμής. 
Γ. Εκτιμώμενη αξία – Χρηματοδότηση
Το προϋπολογιζόμενο ποσό της δαπάνης ανέρχεται στο ποσό των ………………………………….. ευρώ (#................................. €#) πλέον του αναλογούντος Φ.Π.Α.  
H δαπάνη θα βαρύνει τον προϋπολογισμό του έργου με τίτλο ………………………………………………..(κωδικός έργου ……………….).
Για την παρούσα διαδικασία έχει εκδοθεί η απόφαση με αρ. πρωτ. ………………………………… (ΑΔΑ:………………………………) για την ανάληψη υποχρέωσης/έγκριση δέσμευσης πίστωσης για το οικονομικό έτος ……………….. 
 Η προμήθεια / υπηρεσία κατατάσσεται σε CPV: ……………….  
Δ. Η προσφορά του οικονομικού φορέα  θα περιλαμβάνει:
1.Τεχνική και Οικονομική Προσφορά, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρούσα πρόσκληση. Η Τεχνική Προσφορά θα πρέπει να καλύπτει πλήρως τις απαιτήσεις και τις τεχνικές προδιαγραφές που έχουν τεθεί, ενώ η Οικονομική Προσφορά υποβάλλεται σε ευρώ (€). 
Οι οικονομικοί φορείς υποχρεούνται να υποβάλουν προσφορά για τις ποσότητες και τα είδη ακριβώς σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρούσα πρόσκληση, χωρίς αποκλίσεις ως προς τις ποσότητες ή τα τεχνικά χαρακτηριστικά των ειδών.
Οι τιμές της προσφοράς είναι δεσμευτικές για τους οικονομικούς φορείς και αποκλείεται οποιαδήποτε αναθεώρηση ή αναπροσαρμογή των τιμών της προσφοράς του αναδόχου.
Η προσφορά θα πρέπει να ισχύει για χρονικό διάστημα τουλάχιστον τριών  (3) μηνών από την υποβολή της, θα φέρει ημερομηνία και θα υπογράφεται, είτε με την χρήση προηγμένης ψηφιακής υπογραφής, είτε μέσω της εφαρμογής του gov.gr., είτε με σφραγίδα της εταιρείας και υπογραφή.
Οι προσφορές υπογράφονται για λογαριασμό του οικονομικού φορέα είτε από τον ίδιο τον προσφέροντα σε περίπτωση φυσικού προσώπου, είτε από τον νόμιμο εκπρόσωπο σε περίπτωση νομικού προσώπου  είτε  από νόμιμα εξουσιοδοτημένο πρόσωπο. 
Στην προσφορά, θα πρέπει να αναφέρονται τα πλήρη φορολογικά στοιχεία του οικονομικού φορέα (επωνυμία εταιρίας, Α.Φ.Μ. και Δ.Ο.Υ, ταχυδρομική διεύθυνση, τηλέφωνο και e-mail) καθώς και τα στοιχεία του υπογράφοντος. 
2. Τα Δικαιολογητικά Συμμετοχής και συγκεκριμένα: 
· Υπεύθυνη δήλωση υπογεγραμμένη από τον προσφέροντα ή τον/τους νόμιμο/-ους εκπρόσωπο/ους περί μη ύπαρξης λόγων αποκλεισμού των παρ.1 και 2 του άρθρου 73 του Ν. 4412/2016, όπως ισχύει.

· Ασφαλιστική ενημερότητα  (να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την  υποβολή του, εκτός αν αυτό φέρει συγκεκριμένο χρόνο ισχύος).

·  Φορολογική Ενημερότητα (να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την  υποβολή του, εκτός αν αυτό φέρει συγκεκριμένο χρόνο ισχύος ).

·  Πιστοποιητικό νόμιμης εκπροσώπησης (να έχει εκδοθεί έως τριάντα (30) εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του,  εκτός αν αυτό φέρει συγκεκριμένο χρόνο ισχύος).
Σε περίπτωση ατομικής επιχείρησης, αντί του πιστοποιητικού νόμιμης εκπροσώπησης υποβάλλεται βεβαίωση έναρξης δραστηριότητας από την ΑΑΔΕ και εκτύπωση στοιχείων μητρώου από το myAADE, από την οποία προκύπτουν τα στοιχεία του επιχειρηματία.

· Πιστοποιητικό/βεβαίωση του οικείου επαγγελματικού ή εμπορικού μητρώου (να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την  υποβολή του, εκτός αν αυτό φέρει συγκεκριμένο χρόνο ισχύος).
Σε περίπτωση ατομικής επιχείρησης, υποβάλλεται βεβαίωση εγγραφής ή εκτύπωση στοιχείων από το οικείο μητρώο (π.χ. ΓΕΜΗ ή ΑΑΔΕ – myAADE), από την οποία προκύπτει η άσκηση της επαγγελματικής δραστηριότητας.

· Ο Οικονομικός φορέας, εφόσον υπέχει υποχρέωση εγγραφής στο Κεντρικό Μητρώο Πραγματικών Δικαιούχων του άρθρου 20 του ν. 4557/2018 (Α΄ 139), ως ισχύει, υποβάλλει εκτύπωση των στοιχείων και πληροφοριών από το εν λόγω Μητρώο, συνοδευόμενη από Υπεύθυνη Δήλωση. 
Σε περίπτωση ατομικής επιχείρησης, υποβάλλεται Υπεύθυνη Δήλωση του προσφέροντος, στην οποία δηλώνεται ότι ο ίδιος αποτελεί τον μοναδικό πραγματικό δικαιούχο.

· Υπεύθυνη δήλωση από τον προσφέροντα ή τον/τους νόμιμο/-ους εκπρόσωπο/ους,  στην οποία θα δηλώνεται ότι: δεν βρίσκεται σε κατάσταση σύγκρουσης συμφερόντων του άρθρου 24 του Ν. 4412/2016 σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο αυτό, όπως τροποποιήθηκε και ισχύει
Προς διευκόλυνση σας επισυνάπτεται σχετικό έγγραφο με το περιεχόμενο των υπεύθυνων δηλώσεων.
Ε. Διάρκεια της σύμβασης
Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται από την υπογραφή και ανάρτηση της στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ) και έως  την………………………….. ή η σύμβαση θα έχει διάρκεια ……μήνες από την υπογραφή και ανάρτηση της στο Κεντρικό Ηλεκτρονικό Μητρώο Δημοσίων Συμβάσεων (ΚΗΜΔΗΣ).
ΣΤ. Τόπος εκτέλεσης της σύμβασης

Ινστιτούτο ………………………………………… του ΕΚΕΦΕ ‘’Δημόκριτος’’
Ταχυδρομική διεύθυνση: Πατριάρχου Γρηγορίου Ε’ και Νεαπόλεως 27, Αγία Παρασκευή, Τ.Κ 15341.
Ζ. Αρχές εφαρμοζόμενες στην παρούσα διαδικασία 
Κατά την εκτέλεση του αντικειμένου της παρούσας σύμβασης ο οικονομικός φορέας  δεσμεύεται ότι τηρεί και θα εξακολουθήσει να τηρεί κατά την εκτέλεση της παρούσας σύμβασης τις υποχρεώσεις του που απορρέουν από τις διατάξεις της περιβαλλοντικής, κοινωνικοασφαλιστικής και εργατικής νομοθεσίας, που έχουν θεσπιστεί με το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικού και εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα Χ του Προσαρτήματος Α’ του ν. 4412/2016. Κατά την εκτέλεση της σύμβασης εφαρμόζονται οι διατάξεις του 4412/2016, οι όροι της παρούσας και συμπληρωματικά ο Αστικός Κώδικας.
Η. Τρόπος πληρωμής - Ηλεκτρονικό Τιμολόγιο
Η πληρωμή του συμβατικού τιμήματος από την Αναθέτουσα Αρχή προς τον Ανάδοχο γίνεται είτε στο 100% της συμβατικής αξίας μετά την οριστική παραλαβή των αγαθών  
είτε τμηματικά μέχρι την οριστική παραλαβή  (επιλέγεται ένας από τους δύο τρόπους από την Α.Α.).
[bookmark: _GoBack]Σας ενημερώνουμε ότι σύμφωνα με την απόφαση οικ.98979 ΕΞ 2021 όπως τροποποιήθηκε με την οικ.46901 ΕΞ 2024 ΚΥΑ, ΦΕΚ 2120/Β/7-4-2024 και την απόφαση 52445 ΕΞ 2023 ΦΕΚ 2385/Β/12-4-2023, υποχρεούστε στην έκδοση ηλεκτρονικού τιμολογίου της σύμβασης που θα σας ανατεθεί με την παρούσα πρόσκληση με τη χρήση του μοναδικού κωδικού της Αναθέτουσας Αρχής 1036.E00665.0001.

Παρακαλούμε, αφού λάβετε υπόψη τις τεχνικές προδιαγραφές, τον προϋπολογισμό της δαπάνης και την παρούσα πρόσκληση όπως αποστείλετε ηλεκτρονικά  την προσφοράς σας εντός ……………………….εργάσιμων ημερών από την κοινοποίηση της παρούσας στα e-mail:  ……………………………………………..
 Με την υποβολή της προσφοράς σας αποδέχεστε ότι τα είδη/υπηρεσίες που θα προμηθεύσετε/παρέχετε συμμορφώνονται με τις προδιαγραφές που αναφέρονται στη παρούσα.

Πληροφορίες δίνονται στα e-mail:  ……………………………………………..
Ο Επιστημονικός Υπεύθυνος 


(Ονοματεπώνυμο & Υπογραφή)

Παρατίθεται υπόδειγμα πρόσκλησης στην αγγλική γλώσσα, για χρήση σε περιπτώσεις πρόσκλησης αλλοδαπών εταιρειών: 
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INVITATION
Within the framework of the implementation of the project entitled “………………………………………”, you are hereby invited to submit an offer for “………………………………………”, in accordance with the direct award procedure, as provided for under the applicable legislation.
Α. The subject matter of the present contract concerns “………………………………………”, as specifically described in the attached / herein described technical specifications.
Β. The award criterion is the most economically advantageous offer based on the lowest price.
C. Estimated Value – Funding
The estimated budget of the expenditure amounts to €……………………………………, excluding VAT.
The expenditure will be charged to the budget of the project entitled “………………………………………”
(project code …………………).
For the present procedure, Decision No. ………………… (ADA: …………………) has been issued concerning the assumption of obligation / approval of budget commitment for the fiscal year ………………….
The supply / service is classified under CPV: ………………….
D. The economic operator’s offer shall include:
1. Technical and Financial Offer, in accordance with the terms set out in this Invitation. The Technical Offer must fully comply with the requirements and technical specifications set forth herein, while the Financial Offer shall be submitted in euro (€).
Economic operators are required to submit an offer for the quantities and items exactly as specified in this Invitation, without deviations regarding the quantities or the technical characteristics of the items.
The prices submitted in the tender are binding on the economic operators, and any revision of the contractor’s tender prices is excluded.
The offer shall remain valid for a period of at least three (3) months from the date of submission, and must bear the date, as well as the stamp and signature of the legal representative.
Offers shall be signed on behalf of the economic operator: (a) by the tenderer himself/herself in the case of a natural person, (b) by the legal representative in the case of a legal entity, or (c) by a duly authorized person.
The offer shall include the full tax and company details of the economic operator (company name, VAT number and Tax Office, postal address, telephone number and e-mail address), as well as the details of its legal representative.
2. Participation Supporting Documents, specifically:
• Certificate of legal representation  (issued within the last month).
Please note that in the event the contractor is a foreign company, only a certificate of legal representation (issued within the last month) or an equivalent document issued by the competent authority of its country of establishment shall be required, accompanied by an official translation into Greek, duly certified either by a person competent under national legislation or by a legally authorized person in the country of issuance.
E. Contract Duration
The duration of the contract shall commence upon its signing and publication in the Central Electronic Register of Public Procurement (KIMDIS) and shall remain in force until …………………,or alternatively, the contract shall have a duration of ……… months from its signing and publication in Central Electronic Register of Public Procurement.
F. Place of Performance of the Contract
Institute …………………………………of NCSR “Demokritos”

Postal address: Patriarchou Grigoriou E’ & Neapoleos 27,
Agia Paraskevi, 15341, Greece.
G. Principles Applicable to the Present Procedure
In the performance of the subject matter of this contract, the economic operator undertakes that it complies with and shall continue to comply, throughout the execution of this contract, with its obligations arising from the provisions of environmental, social security, and labour law, as established by European Union law, national law, collective agreements, or international provisions of environmental, social, and labour law, as listed in Annex X of Appendix A to Law 4412/2016.During the performance of the contract, the provisions of Law 4412/2016 and the terms of the present agreement shall apply.
H. Method of Payment – Electronic Invoicing
Payment of the contractual amount by the Contracting Authority to the Contractor shall be made either in full (100%) upon final acceptance of the goods, or in instalments until final acceptance 
(one of the two options shall be selected by the Contracting Authority).
Please be informed that, in accordance with Decision No. 98979 EX 2021, as amended by Joint Ministerial Decision 46901 EX 2024 (Government Gazette 2120/B/07-04-2024), and Decision 52445 EX 2023 (Government Gazette 2385/B/12-04-2023), you are required to issue an electronic invoice for the contract awarded under this invitation, using the unique electronic invoicing code of the Contracting Authority: 1036.E00665.0001.
Please submit your offer electronically, having taken into account the technical specifications, the estimated budget and the present invitation, within …………………… working days from the date of notification of the present invitation, to the following e-mail address(es): …………………………………………
By submitting your offer, you declare that the goods / services to be supplied / provided fully comply with the specifications set out herein.
For further information, please contact us at the following e-mail address(es): …………………………………………
The Scientific Coordinator




(Full Name & Signature)

(❗❗❗ Σημειώνεται ότι σε περίπτωση που ο ανάδοχος είναι αλλοδαπή εταιρεία ζητείται να προσκομιστεί ως δικαιολογητικό  ΜΟΝΟ  πιστοποιητικό νόμιμης εκπροσώπησης (τελευταίου μήνα) ή αντίστοιχο έγγραφο από αρμόδιο φορέα της χώρας του συνοδευόμενο από επίσημη μετάφρασή τους στην ελληνική γλώσσα επικυρωμένη είτε από πρόσωπο αρμόδιο κατά τις διατάξεις της εθνικής νομοθεσίας είτε από πρόσωπο κατά νόμον αρμόδιο της χώρας στην οποία έχει συνταχθεί το έγγραφο.) 
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